
सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सचूनाको हकसम्बन्धी 
ननयमावली,२०६५ को ननयम ३ बमोजिम सावविननक गररएको वववरण    

  

 

 
 

 

 

                २०७९ कार्तिक देखि पुससम्म सम्पाददत प्रमुि क्रियाकलापहरुको वििरण 
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सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हकसम्बन्धी ननयमावली,२०६५ को 
ननयम ३ बमोजिम सावविननक गररएको वववरण    

विक्षा ताविम केन्द्र, धुविखेि 

 

१. केन्रको स्वरुप र प्रकृति 

वव.सं. २०५० सालमा स्थावपि शैक्षिक जनशक्षि ववकास केन्र अन्िर्गि वव.सं. २०५३ सालमा 
प्राथतमक क्षशिकहरुलाई िातलम दिने उद्देश्यले िेशभर ९ वटा प्राथतमक क्षशिक िातलम केन्रको स्थापना 
र्ने क्रममा क्षशिा िातलम केन्र धतुलखेलको स्थापना भएको हो । वव.सं. २०६१ सालमा प्राथतमक 
क्षशिकहरुलाई िातलम दििै आइरहेको प्राथतमक क्षशिक िातलम केन्रलाई नाम पररविगन र्री शैक्षिक 
िातलम केन्र 'क' बनाईयो । त्यसैिाका साववकमा रहेका माध्यतमक क्षशिा ववकास एकाइ (सेडु) 
हरुलाई शैक्षिक जनशक्षि ववकास केन्र मािहि रहने र्री २० ओटा शैक्षिक िातलम केन्र 'ख' िथा 
५  उपकेन्रका रुपमा पनुगस्थावपि र्यय । नेपालको संववधान बमोक्षजम िीन िहको शासकीय स्वरुपको 
व्यवस्था भए बमोक्षजम २०७४ सालमा प्रिेश सरकार र्ठन भएको हो । प्रिेश सरकार र्ठन भएपति 
प्रिेश सरकार  सामाक्षजक ववकास मन्रालय मािहिमा क्षशिा िातलम केन्रको रुपमा स्थापना भई 
सञ्चालनमा रहेको ि । 

हाल यस िातलम केन्रले वार्मिी प्रिेश  र बार्मिी प्रिेश तभरका स्थानीय िहमा क्षशिा िेरमा 
कायगषरि जनशक्षि र   ववद्यालयमा कायगरि प्रधानाध्यापक, क्षशिक र कमगचारीहरुको वृक्षि 
ववकाससम्बन्धी िातलम कायगक्रमहरु सञ्चालन र्िै आइरहेको ि । तबषयर्ि िथा जेनेररक रुपमा क्षशिक 
पेशार्ि ववकास(TPD) प्रमाक्षिकरि िातलम, प्रधानाध्यापकहरुका लातर् निेतृ्व िमिा ववकास िातलम, 

क्षशिक पनुिागजर्ी िातलम कायगक्रमहरु एवम ्रा.प.अनं.प्रथम शे्रिी(नेपाल क्षशिा सेवा,क्षशिा प्रशासन समूह) 

पााँचौ िह, प्राववतधक सहायकहरुको (३० कायगदिन)े शैक्षिक प्रशासन सम्बन्धी सेवाकालीन िातलम 
लर्ायिका कायगक्रमहरु सञ्चालन र्िै आएको यस िातलम केन्रले आफ्नो सेवा िेरका ववद्यालयहरुका 
स्थलर्ि अवलोकन, अध्ययन, अनरु्मन िथा क्षशिकहरुलाई प्राववतधक सहायिा प्रिान र्ने जस्िा कायगहरु 
पतन र्िै आईरहेको ि । 

२. केन्रको कायगवववरि 

 

प्रत्येक प्रिेशमा सामाक्षजक ववकास मन्रालय अन्िर्गि रहने र्री क्षशिा िातलम केन्रको स्थापनाको 
औक्षचत्यलाई दृविर्ि र्री स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ िथा संघ स्िरमा रहेका तनकायहरुको 
कायग वववरिसाँर् नबााँक्षिन ेर्री िेहायका कायग वववरि तनधागरि र्ररएको ि । 



१. ववद्यालय क्षशिाका लातर् राविय पाठ्यक्रम प्रारुप िथा  राविय र्िुस्िर मापिण्ड तनधागरि अनसुार 
क्षशिक िथा कमगचारीको िमिा ववकासका कायगहरु  

२. पाठ्यक्रम सम्बद्ध अध्ययन अनसुन्धान िथा पाठ्यक्रम कायागन्वयन अनरु्मन व्यवस्था  

३. पाठ्यक्रम िथा पाठ्यसामग्रीको प्रभावकारी कायागन्वयनका लातर् िातलम सञ्चालन  

४. प्रिेश िथा स्थानीय िहसंर् पाठ्यक्रम सम्बद्ध वक्रयाकलापमा समन्वय, िमिा ववकास र प्राववतधक 
सेवा प्रवाह  

५. ववद्यालय क्षशिाको राविय  पाठ्यक्रम िथा मानव संसाधन ववकासको िेरमा मन्रालयको नीतिको 
कायागन्वयन  

६. शैक्षिक िातलम कायगक्रम िथा तनकायहरुको िोवकएको मापिण्ड अनसुार सम्बन्धन, प्राववतधक  
सहयोर्, समन्वय, अनरु्मन िथा तनयमन  

७. क्षशिक ववकासका लातर् प्रिेश िहमा मापिण्ड िजुगमा िथा कायागन्वयन सम्बन्धी कायगहरु  

८. ववतभन्न  िहमा शैक्षिक र्िुस्िरका लातर् शैक्षिक सामग्रीको सूची  ववकास, िातलम पाठ्यक्रम िथा 
सन्िभग सामग्री ववकास र प्रमाक्षिकरि िातलम सामग्री उत्पािन िथा वविरि सम्बन्धी कायग  

९. क्षशिक िातलम मान्यिा िथा समिकिाका कायग  

१०. िोवकए बमोक्षजमका अन्य कायगहरु । 

  

३. केन्रमा रहन ेकमगचारीको सङ्ख्या  र कायग वववरि 

क. कमगचारी सङ्ख्या 
क्र 
स 

पि  िह/शे्रिी िरवन्िी  कैवियि 

१ िातलम प्रमखु अतधकृिस्िर नवौँ /िशौँ १ क्षशिा 
२ शाखा अतधकृि अतधकृिस्िर सािौँ /आठौँ ७ क्षशिा 
३ सहायक/अतधकृि अतधकृिस्िर पाचौँ /िैठौँ १ प्रशासन 

४ सहायक/अतधकृि अतधकृिस्िर पाचौँ /िैठौँ १ लेखा 
५ सहायक/अतधकृि अतधकृिस्िर पाचौँ /िैठौँ २ क्षशिा 
६ कम््यटुर अपरेटर अतधकृिस्िर पाचौँ  १ करार 

७ हलकुासवारी 
चालक 

शे्रिीवववहन १ करार 

८ कायागलय सहयोर्ी शे्रिीवववहन ३ १ स्थायी, २ 
करार 

 जम्मा  १७ 
 

 

 

 



ख. सङ्गठन संरचना र कायगवववरि 

     केन्रको सङ्गठनात्मक िातलका 
 

 
 

४. शाखार्ि कायगवववरि 

क.  कायगक्रम िथा अनरु्मन शाखा 
१. केन्रको वावषगक कायगक्रम िथा योजना िजुगमा र्ने 

२. मातसक, चौमातसक र वावषगक प्रर्ति प्रतिविेन ववकास र्ने 

३. क्षशिक िातलमको अतभलेक्षखकरिा एवम ्TTMIS को व्यवस्थापन र्ने 

४. क्षशिकको पेशार्ि ववकास िातलमसाँर् सक्वन्धीि िातलमको सञ्चालनका लातर् आवश्कय 
सहजीकरि र्ने  

५. क्षशिक िातलमको स्थलर्ि प्राववतधक सहयोर्को लातर् योजना िजुगमा र कायागन्वयन र्नग 
६. क्षशिक िातलम सम्वन्धी अध्ययन अनसुन्धान र्ने 

७. िातलमको अनरु्मन िथा प्रतिवेिन र्ने  

८. शैक्षिक व्यवस्थापन िातलमको पररिा सञ्चालन,नतिजा प्रकाशन एवम ्अतभलेक्षखकरि र्ने 

९. क्षशिा िेरको जनशक्षिको िमिा अतभवृवद्ध िातलम सञ्चालन 

१०. अन्य सङ्घसंसथाहरुसाँर् समन्वय र सहकायगका लातर् समन्वय र्ने  

िाशलम प्रमखु
अधधकृिस्िर नवौ /दशौँ शशक्षा सेवा

िाशलमशाखा
अधधकृिस्िर सािौँ/आठौँ नेपाली १

अधधकृिस्िर सािौँ/आठौँ अगे्रिी १
अधधकृिस्िर सािौँ/आठौँ गणणि १

अधधकृिस्िर सािौँ/आठौँ ववज्ञान १
अधधकृिस्िर सािौँ/आठौँ सामाजिक

१
सहायक पाचौँ/छैठौँ शशक्षा १

प्रशासन
सहायक
पाचौँ/छैठौँ
प्रशासन १
कअ १
चालक १
सहयोगी ३

लेखा
सहायक पाचौँ/छैठौँ

लेखा १

योिना िथा अनुगमनशाखा
अधधकृिस्िर सािौँ/आठौँ १

अधधकृिस्िर सािौँ/आठौँ शारीररक
शशक्षा १

सहायक पाचौँ/छैठौँ शशक्षा १



११. िातलम प्रमखुको तनिेशन वमोक्षजमका अन्य िातलम एवम ्कायगहरु 

 

ख. िातलम शाखाको कायगवववरि 

१. बार्मिी प्रिेश तभर कायगरि आधारभिू र माध्यतमक िहका ववषयको क्षशिकहरुको क्षशिकको 
पेशार्ि ववकास )वटवपतड( िातलम  सञ्चालनका लातर् स्वीकृि मापिण्ड/आधारमा  क्षशिक िनौट 
र्ने 

२. प्रक्षशिक प्रक्षशिि सञ्चालन 

३. स्वीकृि पाठ्यक्रमका आधारमा  सम्वक्षन्धि ववषयको १५ दिने क्षशिकको पेशार्ि ववकास 
)वटवपतड( िातलम सञ्चालनका लातर् आवश्यक कायग र्ने  

४. क्षशिकको पेशार्ि ववकास िातलमले तनधागरि र्रेको मलु्याङ्कनका आधारमा मूल्याङ्कन सम्वन्धी 
कायग र्री नक्षजिा प्रकाशनका लातर् िातलम प्रमखु समि पेश र्ने  

५. आधारभिू िथा माध्यतमक िहमा कायगरि क्षशिकहरको लातर् पनुिागजर्ी क्षशिक िातलम 
सञ्चालनका लातर् आवश्यकिा पवहचान, िातलम पाठ्यक्रम ववकास र्ने । स्वीकृि पाठ्यक्रमका 
आधारमा क्षशिक िनौट र्री  िातलम सञ्चालन र्ने । 

६. केन्रको तनिगय वमोक्षजम र्क्षिि ववषयको िातलम सामग्री लेखन िथा सम्पािन र्री अक्षन्िम प्रिान 
र्ने   

१२. केन्रको रोिर प्रक्षशिकमा सूचीकृि ववज्ञहरु मध्येबाट आवश्यकिा अनसुार सहजकिागहरुबाट 
िातलम सञ्चालन र्ने 

१३. िातलममा सहभार्ी क्षशिकहरुको अतभलेख कायगम र्नगका लातर् िातलम सम्पन्न भएपिी 
कायगक्रम शाखामा वववरि उपलब्ध र्राउन े। 

१४. क्षशिकको पेशार्ि ववकास िातलम तलएका सम्वक्षन्धि ववषयका क्षशिकहरुमध्येबाट नमनुाको 
रुपमा कायगरि ववद्यालय परु्ी आवश्यकिा अनसुार स्थलर्ि प्राववतधक सहयोर् र्री प्रतिवेिन 
पेश र्ने । 

१५. क्षशिक िातलमको पररिा सञ्चालन,नतिजा प्रकाशन एवम ्अतभलेक्षखकरि र्ने 

१६. िातलम प्रमखुको तनिेशन वमोक्षजमका अन्य िातलम एवम ्कायगहरु । 

 

 

 

 



५. केन्रबाट प्रिान र्ररन ेसेवा 

                            

 
 

 

 

 

 

 

 

६. सेिा प्रदान गने र्नकायको शािा र जिम्मेिार अधधकारी सम्बजन्त्धत शािा प्रमिु 

 

 

 

 



 

६. सेिा प्रदान गने र्नकायको शािा र जिम्मेिार अधधकारी सम्बजन्त्धत शािा प्रमिु 

क्र स सेवा शाखा जिम्मेवार अधधकारी  
१ शशक्षकको पेशागि ववकास िाशलम िाशलम नवराि नेपाल 

कृष्ण भिुेल 

रमेश निशमरे 

ककरण लखेक 

ववष्णुमाया सापकोटा 
२ पनुविािगी शशक्षक िाशलम  िाशलम नवराि नेपाल 

कृष्ण भिुेल 

रमेश निशमरे 

ककरण लखेक 

ववष्णुमाया सापकोटा 
३ प्राववधधक सहायकहरुको एक महहने 

शकै्षक्षक व्यवस्थापन िाशलम 

कायवक्रम िथा 
अनगुमन 

चन्र बहादरु शे्रष्ठ 

श्रीकृष्ण आचायव 

४ टीपीडी िाशलमको प्रमाणपत्र िाशलम रािेन्र न्यौपाने 

चन्रबहादरु शे्रष्ठ 

सिुािा राई 

ववष्णुमाया सापकोटा 
५ छात्रावास प्रशासन कृष्णप्रसाद आचायव 

 

 

 

 

 

 



७.सेवा प्राप्त र्नग लाग्न ेिस्िरु र अवतध 

          

      

 

 

 

 

 

 

८. तनवेिन र उजरुी तनिगय र्ने प्रवकया र अतधकारी 

 सम्वक्षन्धि शाखाबाट वट्पिी उठाइ िातलम प्रमखुबाट स्वीकृि र्ने            

९.तनिगय उपर उजरुी सनु्न ेअतधकारी 

           िातलम प्रमखु 

१०.सम्पािन र्रेको कामको वववरि (साउन िेक्षख पसुसम्म) 

 ११९ स्थानीय िहका स्रोि क्षशिकहरुको लातर् सूचना िथा सञ्चार प्रववतध सम्वन्धी 
प्रक्षशिक प्रक्षशिि सम्पन्न 

 प्रारक्षम्भक बाल क्षशिक िेक्षख किा ११ र १२ मा अध्यापनरि ५०८ जना क्षशिकहको 
लातर् क्षशिकको पेशार्ि ववकास िातलम सञ्चालन  

 माध्यतमक िहका २६ जना प्रधानाध्यापक/क्षशषकहरको लातर् निेतृ्व िमिा ववकास 
िातलम सञ्चालन 

 राजपर अनविकि प्रथम शे्रिीका २३  कमगचारीहरुको लातर्  ३० कायग दिन ेशैक्षिक 
प्रशासन िथा व्यवस्थापन िातलम सञ्चालन 

 ववद्यालय िहका प्रारक्षम्भक बाल क्षशिक िेक्षख माध्यतमक िहका ६५६ जना  क्षशिकहरुको 
लातर् ५ दिने पनुिागजर्ी/किमाइज िातलम  सञ्चलान 



 ३२० ववद्यालयका आधारभिु िथा माध्यतमक िहमा कायगि  ३२७ जना क्षशिकहरुको 
लातर्को लातर् क्षशिि तसकाइम सूचना िथा सञ्चार प्रववतधको ववकास सम्वन्धी पााँच दिने 
िातलम 

  ७७ स्थानीय िहका क्षशिा यवुा िथा खेलकुिा शाखाका १।१ जना जनशक्षिकोलातर् 

TTMIS सम्बन्धी अतभमकु्षखकरि 

 आधारभिू िहको स्वास््य शारीररक िथा सजृनात्मक कला र प्राववतधक धार ििग  
इलेक्षक्िकल इक्षन्जतनयररि ववषयका पनुिागजर्ी/किमाइज िातलम  पाठ्यक्रम ववकास 

 स्थानीय िहसाँर् समन्वय र सहकायग र्री िातलम सञ्चालन । 

 

११.सचूना अधधकारी र प्रमिुको नाम र पद          

प्रमखु र सूचना अतधकारी नाम पि 

कायागलय प्रमखु खवुवराम अतधकारी िातलम प्रमखु 
सूचना अतधकारी कृष्ि भजेुल अतधकृिस्िर आठौँ 

 

१२.ऐन तनयम ववतनयम वा तनिेक्षशकाको सूची 

 क्षशिक सिमिाको प्रारुप २०७२ 

 क्षशिकको पेशार्ि ववकास प्रारुपको २०७२ 

 वावषगक कायगक्रम कायागन्वयन मार्गिशगन आतथगक वषग वषग २०७९।८०  

१३.आम्िानी तथा खचग सम्बन्धी अध्यावतधक वववरि (आतथगक वषग २०७९।८० को साउन िेक्षख 
िार्नुसम्मको लक्ष्यको िलुनामा प्रर्ति) 

   

   राजस्वः लक्ष्य नभएको िर रु २,२१,३४५। सङ्कलन।  

   खचग प्रतिशिः  ६९ .९५  

१४.अक्षघल्लो आतथगक वषगमा सञ्चातलि कायगक्रमहरु 

क) प्रारक्षम्भक बाल क्षशिाहरुको लातर् वटपीडी र पनुिागजर्ी िातलम 

ख) आधारभिू िथा माध्यतमक िहका क्षशिकको पेशार्ि ववकास िातलम 

र्) आधारभिू िथा माध्यतमक िहका क्षशिकको पनुिागजर्ी िातलम 

घ) प्राववतधक सहायकहरुको लातर् सेवा प्रवेश र सेवाकातलन िातलम 

ि) प्रधानाध्यापकहरुको लातर् निेतृ्व िमिा ववकास िातलम 



च) प्रधानाध्यापकहरुको लातर् निेतृ्व िमिा ववकास पनुिागजर्ी िातलम 

ि) स्थानीय िहका अतधकृिहरुको लातर् िमिा अतभववृद्ध िातलम 

ज) ववद्यालय व्यवस्थापन समतसिका अध्यि र सामाक्षजक ववकास सतमतिका 
अध्यिहरुको लातर् िमिा अतभवृवद्ध िातलम 

ि) क्षशिकहरुको लातर् परामशग सम्वन्धी िातलम  

ञ) क्षशिकको पेशार्ि ववकास िातलमको प्रभावकरीिा अध्ययन । 

 

१५.केन्रको बेबसाइटः http://etc.mosd.bagamati.gov.np 

  

१६.केन्रले सञ्चालन र्रेका कायगक्रमहरु र प्रतिवेिन 

   ut आतथगक वषगको वावषगक क्षस्थति प्रतिवेिन  प्रकाशन र्ररएको । 


